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:: PRESENTASI BAAK::
(Bagian Administrasi Akademik & Kemahasiswaan)

:: Haryoso Wicaksono, S.Si., M.M., M.Kom. ::
Ka. BAAK/Sekretaris Panitia Ujian/Admin #6 e-Learning

Bandung via Zoom, Senin, 25-Januari-2021

Pengarahan Mahasiswa Baru

Kelas Karyawan-ABC
T. Akad. 2020/2021/2 >> Sem. Ganjil

Informasi awal yg Anda terima :
Kalender Akademik >> Link

Jadwal Kuliah >> Link

Materi e-Learning >> Link

Perwalian Online [Program Studi]

Kurikulum Mata Kuliah [Program Studi]

Link Download :

http://aim.stan-im.ac.id/
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Pengarahan Mahasiswa Baru
Mengapa diperlukan ???
 Sosialisasi kegiatan perkuliahan hanya pada pengarahan

ini : SINGKAT [2-3 jam.]. Kelas Karyawan-ABC tidak ada
Orientasi Kampus.

 Bila : BINGUNGKonsultasi & Bertanya.

 Pengarahan : 3 kali/thn, Senin [Seminggu Sebelum
Awal_Kuliah]Awal Kuliah = 1-Feb-2021

 Darurat Covid = Video Conference via Internet dg
Zoom & Dokumen Pendukung [download]
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Djuanda

Haryoso Wicaksono, S.Si., M.M., M.Kom.

Parningotan Pangaribuan

4
Staff BAAK
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Rutinitas BAAK
 Kegiatan semesteran

 Perencanaan & Pelaksanaan Perkuliahan & Ujian [UTS & UAS, terjadwal & susulan] +
Panitia Ujian

 Kegiatan mingguan/harian

 Menerima & menyampaikan informasi : via AIM, dari & untuk dosen [ketidak-hadiran,
penggantian, tambahan kuliah, dll]. Bekerja sama dg Ketua Program Studi & Wa.Ka.
1/Akdmk.

 Menyiapkan kelengkapan perkuliahan [Dokumen & Peralatan]. Bekerja sama dengan
Bagian Umum & PK2.

 Temporer : Pembuatan Surat Keterangan Masih Kuliah, bila sudah perwalian

 Jam Pelayanan : Senin s/d Sabtu, jam 08.00-17.00 wib. Normal s/d 20.00 WIB

Darurat Covid : via WA Haryoso W =
0857-2054-9635
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Identitas Mahasiswa
NIP/NPM = Nomor Induk/Pokok Mahasiswa sbg identitas.

NPM terdiri atas : XX.XX.XX.XXX = 12.34.56.789
 12 = kode jurusan/jenjang

25 = Manaj. Informatika/D3 ; 35 = Sistem Informasi/S1 STMIK-IM ;

26 = Teknik Informatika/D3 ; 36 = Teknik Informatika/S1 STMIK-IM

27 = Akuntansi/D3 ; 37 = Akuntansi/S1 STIE-STAN-IM ;

28 = Manaj. Perpajakan/D3 ; 38 = Manajemen/S1 STIE-STAN-IM.

 34 = tahun masuk akademik 2020/2021/1 XX2001XXX

 5 = kode Kelas : REG-A=0, KRY-A=6, KRY-B=4, KRY-C=3, REG-B=9.

 6 = periode masuk : 1, 2 atau 3.

 789 = angka urut data pendaftaran tiap prodi & periode
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SISTEM AKADEMIK ONLINE
Berbasis LAN/Jaringan Lokal

Cuplikan Kalender Akademik – Kls. KRY-ABC
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Mulai Kuliah = 1-Februari-2021

Kuliah Pra-UTS = 6 (enam) minggu

Ujian Tengah Semester = 2 (dua) minggu

Kuliah Pra-UAS = 6 (enam) minggu

Ujian Akhir Semester = 2 (dua) minggu

Darurat Covid : Materi Web e-Learning & Zoom.
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Penjadwalan Kuliah
 Penjadwalan terdiri atas 2 model :

Blended-Learning/Hybrid-Learning :

Sesi Upload Full Materi [8x]  File Materi, Forum & Tugas tertampil
di Page e-Learning e-Learning via Web >> 8x >>
http://elearning.stmik-im.ac.id/

Sesi Tatap Muka via Zoom = Tatap Maya [4x] >> Aplikasi/Web :
https://zoom.us/

Sesi Tatap Muka via Zoom di Jadwalkan pada :

Kamis : 17.00 & 19.00 wib  2 sesi

Jumat : 17.00 & 19.00 wib  2 sesi

Sabtu : 10.00, 12.00, 14.00 & 16.00 wib  4 sesi

 Materi e-Learning dijelaskan Terpisah.
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Jadwal Zoom Kls KARYAWAN >> STMIK-IM

Jadwal terkini di http://aim.stan-im.ac.id/
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Jadwal Zoom Kls KARYAWAN >> STMIK-IM

Jadwal terkini di http://aim.stan-im.ac.id/
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Jadwal Zoom Kls KARYAWAN >> STIE-STAN-IM

Jadwal terkini di http://aim.stan-im.ac.id/
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Jadwal Zoom Kls KARYAWAN >> STIE-STAN-IM

Jadwal terkini di http://aim.stan-im.ac.id/

Perwalian :
Mengontrak mata kuliah pada semester tsb.WAJIB
dilakukan. Dilaksanakan oleh Program Studi 

Perwalian Manual &/ Online Sumber Data
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Bila Nama Anda belum tercetak di Absen Kuliah
besar kemungkinan Anda belum PERWALIAN. Bila
belum PERWALIAN berarti Anda tidak terdaftar di

UTS & UAS. Hubungi Ka.Prodi secepatnya !!!
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Contoh Perwalian/KRS

Portal Mahasiswa
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ABSENSI KEGIATAN BELAJAR MENGAJAR

CONTOH

Nama Anda harus tercantum di Absen Mata Kuliah yang Anda Ambil, sesuai
KRS/Perwalian. Bila tak ada, bisa jadi Anda tidak berhasil dlm Proses Perwalian

Ini contoh Presensi
Kuliah Kondisi

Normal.
Darurat Covid = Presensi

Online Forum di e-
Learning
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CONTOH

Di jadwalkan pada Hari Kamis, Jumat & Sabtu.
Kamis & Jumat pada 17.00 & Sabtu pada 13.00.
Ujian Tengah Semester & Ujian Akhir Semester

via Web e-Learning.
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Jika Nama Anda tidak tercetak/tidak ada, bisa jadi Anda belum
berhasil Perwalian/KRS. Hubungi Prodi untuk Perwalian Ulang

CONTOH

KARTU UJIAN UTS/UAS SYARAT MUTLAK IKUT UTS/UAS.
Di ambil di Bag. Keuangan, sebelum Ujian.

Darurat Covid = Diperiksa melalui Pelunasan Pembayaran
Uang Kuliah hingga UTS/UAS. Bila sudah lunas = bisa akses

UJIAN TENGAH/AKHIR SEMESTER via e-Learning. Bila belum
lunas = Akses UTS/UAS ditolak/diblok.
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Normal & Darurat Covid = Nilai akan ditampilkan di portal
Mahasiswa/[http://akademik.stmik-im.ac.id]/ &/ Grading e-Learning.

Contoh
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23
CONTOH

K/T = Kosong/Tidak Lengkap variabel
penilaiannya. Misalkan belum mengum-
pulkan Tugas/Quiz, UTS, UAS atau lainnya.

Hubungi Dosen ybs secepatnya

Proses Input Nilai di Web oleh Dosen : 

24CONTOH :

Tampilan Output Nilai masing-2 Mahasiswa per-KRS di web

Info Nilai : Portal Mahasiswa/[http://akademik.stmik-im.ac.id]
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Di lihat di SIAP [Sis. Inf. Akdmk TerPadu] & di cetak oleh Program Studi
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Dicetak dan dikeluarkan oleh Ketua Prodi masing-masing

Contoh Transkrip
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Contoh Ijazah
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Diselenggarakan bagi yang belum mengikuti Ujian
UTS/UAS terjadwal. Darurat Covid = Yg selama 7 hari
TIDAK MENGUMPULKAN BERKAS UJIAN.

Dikenakan biaya Rp. 100,000,-/mata kuliah per
mata uji. Kenapa bayar ?

Menunjukkan keterangan/alasan tidak ikut Ujian
terjadwal, Mis. surat tugas, surat dokter, dll.

Menunjukkan Kartu Ujian UTS/UAS & Pendaftaran di R.
BAAK & Bag. Keuangan.

Informasi Pendaftaran & Jadwal Ujian Susulan di
tampilkan di aim.stan-im.ac.id
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Proses berulang seperti
saat Sebelum UTS :
Jadwal UTS identik dg Jadwal UAS beda Tanggal

Kartu Ujian UTS identik dg Kartu Ujian UAS

Jadwal UTS SUSULAN identik dg Jadwal UAS SUSULAN
 beda Tanggal. Biaya & Informasi UTS SUSULAN
identik dg Biaya & Informasi UAS SUSULAN beda
Tanggal

Pembayaran UTS identik dg Pembayaran UAS
beda Tanggal

Jarak waktu antara UTS & UAS sekitar 6 Minggu
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31Surat Keterangan Masih Kuliah

Mengisi form permohonan dg syarat telah melakukan

Perwalian pada semester tersebut.

CONTOH

Darurat Covid = OFF. Sebagai pengganti Anda bisa
mengcapture bukti Perwalian di aplikasi SIAP
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33kunjungi kami di :
http://www.stmik-im.ac.id/

http://www.stan-im.ac.id/

http://aim.stan-im.ac.id
http://aim.stmik-im.ac.id

http://elearning.stmik-im.ac.id

http://www.imandiri.id/
http://yosnex.wordpress.com
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35

http://akademik.stmik-im.ac.id/

36



19

37

 “Bagaimana kalau Jadwal Zoom-nya bentrok ?”  Gunakan 2 akun & 2
perangkat, Mis. pakai Laptop, PC, Tablet atau SmartPhones.
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 “Bagaimana kalau terlambat mengumpulkan Jawaban atau terlambat upload
Jawaban UTS/UAS ?”  Ikut Ujian Susulan.

 “Bagaimana kalau sesi Zoom tidak bisa hadir atau tidak bisa mengikuti Zoom ?”
 Pelajari mandiri File Materi pada sesi tsb.

 “Bagaimana kalau nama mahasiswa TIDAK MUNCUL di daftar Peserta UTS/UAS ?”
 Hubungi Kaprodi untuk check status Perwaliannya.

 “Bagaimana saya mendapatkan kontak WA Kaprodi ?” 
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