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PRESENTASI  BAAK
(Bagian Administrasi Akademik & Kemahasiswaan)

Haryoso Wicaksono, S.Si., M.M., M.Kom./Ka. BAAK/Sekretaris Panitia Ujian

Bandung, 20 Maret 2017

Pengarahan Mahasiswa Baru
Kelas KARYAWAN-A [Ganjil/2016/2017/1]

&
Kelas KARYAWAN-B [Genap/2016/2017/2]

Informasi awal yg Anda terima :

Buku Panduan Akademik
Kalender Akademik
Silabus Mata Kuliah tiap PS
Jadwal Kuliah [KRY-A&B]
Form KRS/Perwalian
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Pengarahan Mahasiswa Baru
Mengapa diperlukan ???
 Sosialisasi pelaksanaan kegiatan perkuliahan hanya pada

pengarahan ini. Itupun hanya 2-3 jam  padahal kegiatan
perkuliahan banyak sekali dan membutuhkan perhatian.

 Kelas Karyawan tidak ada Orientasi Kampus, kelas reguler
berlangsung sekitar 3 s/d 6 hari  pengarahan, seminar &
kegiatan lainnya.

 Akibat tidak ikut pengarahan : BINGUNG.

 Bila teman Anda belum ikut : ikut pengarahan periode
berikutnya (3 kali/thn, Senin, H-7)

 Saran : Bacalah Buku Panduan Akademik.
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JUANDA

HARYOSO WICAKSONO, S.Si., M.M., M.Kom.

Parningotan Pangaribuan
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Rutinitas BAAK
Kegiatan semesteran

Perencanaan & Pelaksanaan Perkuliahan & Ujian [UTS & UAS,
terjadwal & susulan] + Panitia Ujian

Kegiatan mingguan/harian

Menerima & menyampaikan informasi : via AIM, dari & untuk
dosen [ketidak-hadiran, penggantian, tambahan kuliah, dll].
Bekerja sama dg Ketua Program Studi & PK1.

Menyiapkan kelengkapan perkuliahan [Dokumen & Peralatan].
Bekerja sama dengan Bagian Umum & PK2.

Temporer : Pembuatan Surat Keterangan Masih Kuliah,
bila sudah perwalian

 Jam Pelayanan : Senin s/d Sabtu, jam 08.00-20.00 wib.
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Identitas Mahasiswa
 NIP/NPM = Nomor Induk/Pokok Mahasiswa sbg identitas.

NPM terdiri atas : XX.XX.X.X.XXX = 12.34.5.6.789
12 = kode jurusan/jenjang

35 : Sistem Informasi/S1/STMIK-IM
36 : Teknik Informatika/S1/STMIK-IM
37 : Akuntansi/S1/STIE-STAN-IM
38 : Manajemen/S1/STIE-STAN-IM

34 = tahun masuk akademik  15/16
5 = kode Kelas : REG=0, KRY-A=6, KRY-B=4, REG-B=9.
6 = periode masuk : 1, 2 atau 3.
789 = angka urut data pendaftaran tiap prodi & periode
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SISTEM AKADEMIK ONLINE
Berbasis LAN/Jaringan Lokal

Cuplikan Kalender Akademik – Kls. KRY-A
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Cuplikan Kalender Akademik – Kls. KRY-B

Penjadwalan Kuliah
Kelas Karyawan-A :

Senin s/d Jumat, jam 17.00-22.00 wib. Sabtu dipakai
cadangan.

Kuliah & Ujian di Kampus IM, Jl. Jakarta 79 Bandung

Kelas Karyawan-B & Reg-B :

Sabtu, ada Kuliah atau Tatap Muka di kelas.

Senin s/d Minggu ada Proses Belajar Online. Nanti akan
dijelaskan secara khusus.

Kuliah & Ujian di Kampus IM &/ Online &/ THT.
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:: Cuplikan Jadwal Kuliah Kls KARYAWAN-A :: STMIK-IM ::
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:: Cuplikan Jadwal Kuliah Kls KARYAWAN-A :: STIE-STAN-IM ::
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:: Jadwal Kuliah Kls KRY-A :: STMIK-IM & STIE-STAN-IM ::

14

:: Jadwal Kuliah Kls KARYAWAN-B :: Khusus Pertemuan 1 :::: Jadwal Kuliah Kls KARYAWAN-B :: Khusus Pertemuan 1 ::
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:: Jadwal Kuliah Kls KARYAWAN-B :: Pertemuan 2 dst. :: TI ::

2 MK Tatap Muka, 
5 MK e-Learning 

16

:: Jadwal Kuliah Kls KARYAWAN-B :: Pertemuan 2 dst. :: Mn ::

2 MK Tatap Muka, 
6 MK e-Learning 
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atau

Perwalian :
Mengontrak mata kuliah pada semester tsb. WAJIB 
dilakukan. Dilaksanakan oleh Program Studi 

Perwalian Manual &/ Online  Sumber Data

18

Bila Nama Anda belum tercetak di Absen Kuliah 
besar kemungkinan Anda belum PERWALIAN. Bila 
belum PERWALIAN berarti Anda tidak terdaftar di 

UTS & UAS. Hubungi Ka.Prodi secepatnya !!!
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Form Perwalian : Online &/ Manual

19

20

KARTU RENCANA STUDI  OUTPUT DARI PERWALIAN ONLINE
Bisa diakses melalui Sistem Informasi Akademik (LAN)

Periksa Mata Kuliah yang Anda ambil semester ini. Hubungi 
Program Studi bila ada ketidaksesuaian KRS

CONTOH
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ABSENSI KEGIATAN BELAJAR MENGAJAR

CONTOH

Nama Anda harus tercantum di Absen Mata Kuliah yang Anda 
Ambil, sesuai KRS/Perwalian. Bila tak ada, bisa jadi Anda tidak 

berhasil dlm Proses Perwalian

Kuliah 6 (enam) 
pertemuan

sebelum UTS

22
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Jika Nama Anda tidak tercetak/tidak ada, bisa jadi Anda belum 
berhasil Perwalian/KRS. Hubungi Prodi untuk Perwalian Ulang

CONTOH

KARTU UJIAN UTS  SYARAT MUTLAK IKUT UTS.
Di ambil di Bag. Keuangan, sebelum Ujian.

24

KARTU PASS  Pengganti Kartu Ujian 
 Denda Rp. 5,000,-
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:: Jadwal Ujian TENGAH Semester STMIK-IM & STIE-STAN-IM :: Minggu 1

:: Kelas Karyawan - A :: Sem. Genap 2015/2016/3 :: Mulai Senin, 9 Januari 2017 s/d Jumat, 20 Januari 2017 ::

Hari Senin Selasa Rabu Kamis Jumat

Tanggal 09-January-2017 10-January-2017 11-January-2017 12-January-2017 13-January-2017

Waktu 17.00 - 18.40 17.00 - 18.40 17.00 - 18.40 17.00 - 18.40 17.00 - 18.40

Ruang Ujian/Kapasitas

A/35 Cadangan R.B. & R.D. P. Agama Islam/SI.TI/38/CAH Sist. Inf. Manajemen/Mn/30/NR Man. S.D. Manusia/Mn/34/MIB

B/35 Perilaku Konsumen/Mn/39/NH Manaj. Pemasaran 2/Mn/30/NH Teori Org. & Peri. Org./SI/8/NR Sistem Waktu Nyata/TI/33/AG

C/35 Bahasa Inggris 2/SI.TI/28/SC Analisis Proses Bisnis/SI/13/S Sist. Inf. Geografis/SI.TI/30/C

D/35 Sistem Inf. Akuntansi/Ak/39/AH Komputer Grafik/TI/28/II e-Bisnis/SI/17/DA Anggaran Perush./Ak.Mn/93/ES

E/35 Seminar Manajemen/Mn/14/IAS

H/35

G/27 Stand. Pelaporan Keu./Ak/24/TAS Kalkulus 2/SI.TI/21/DS

I/27 Statistik Bisnis 2/Mn/18/HW Sis.Man. Basis Data/SI.TI/4/HG

F/18 Man. Proyek PL/TI/SI.TI/5/HG

LB/36 P. Apli. B. Web/SI.TI/36/MAR Pemrograman Game/TI/16/TW Aplikasi Komputer/Mn/23/HW Apli. Kom. Akuntansi/Ak/39/RK

Hari Senin Selasa Rabu Kamis Jumat

Tanggal 09-January-2017 10-January-2017 11-January-2017 12-January-2017 13-January-2017

Waktu 19.00 - 20.40 19.00 - 20.40 19.00 - 20.40 19.00 - 20.40 19.00 - 20.40

Ruang Ujian/Kapasitas

A/35 Sistem Operasi/SI.TI/30/PS

B/35 Sistem Terdistribusi/TI/22/R

C/35 Akunt. Keu. Men. 2/Ak/29/TAS Statistika & Prob./SI.TI/29/HW

D/35 Met. Penelitian/SI.TI/27/HW Pengantar Akunt. 2/Mn/29/DS

E/35

H/35

G/27 Strategi Algoritma/TI/19/C M. Kreativitas & Inov./Mn/24/US Akuntansi Biaya/Mn/20/TT Perenc. SD Enterprise/SI/15/PH

I/27 Operations Research/Mn/17/EJ

F/18 Komunikasi Bisnis/SI/16/SS Metode Numerik/TI/8/YWAR

LB/36 P. Apli. Basis Mobile/SI/10/CC Aplikasi Komputer/Mn/27/HW P. Apl. Basis Platform/TI/11/CC Pemrogr. Fungsional/TI/14/PH

Catatan : MK STMIK yg berbackground  HITAM, teks PUTIH. Bila ada jadwal yang BENTROK, hubungi Haryoso Wicaksono/BAAK.  Jadwal dibuat berdasarkan Data Perwalian tgl 23-Des.-2016 19-Mar-2017 08:33

Bahasa Indonesia/Ak/55/SR

Budaya Organisasi & 

Kepemimpinan/Mn/38/TK

Akuntansi Pajak/Ak/51/MMD

P. Agama Islam/Mn/46/CAH

Seminar Akuntansi/Ak/48/FR
Pengantar 

Perpajakan/Ak/53/MMD

Bahasa Inggris 2/Mn/52/MN

Bahasa Inggris 2/Ak/55/MN

Pengantar Akuntansi 2/ 

TEORI/Ak/54/DS

Analisis & Perancangan Sist. Inf. 

Akuntansi/Ak/59/AH

Praktikum Pengantar Akt. 2/ 

Ak/54/DS

Manajemen Investasi & 

Portofolio/Ak/75/IAS

Rekayasa Perangkat 

Lunak/SI.TI/55/YWAR

Anggaran Perush./Ak.Mn/93/ES

Auditing 2/Ak/46/PHFD

Manajemen Investasi & 

Portofolio/Mn/41/DRS

Matematika Bisnis/Mn/52/DS

Praktikum Audit/Ak/47/PHFD

Statistik 1/Ak/57/DS

NIM : 3815620**

NIM : selain 3815620**

cadangan di L.K.
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JADWAL UJIAN TENGAH SEMESTER (2 minggu) – Kls KRY-A
Senin s/d Jumat, jam 17.00-18.40 & 19.00-20.40

CONTOH

26
List Mata Kuliah yg UTS-nya di Take-Home-Test. Di karenakan keterbatasan waktu & terlalu banyaknya pengambilan mata kuliah.

Hari Sabtu #1 : 14 January 2017

No R.A. R.B. R.C. R.D. R.G. R.I. R.F.

Statistik Bis. 1/Mn/2/HW

Fisika Dasar/TI/1/HW

M. Penelitian/Mn/13/TK

Seminar Man./Mn/2/TK

Hari Sabtu #2 : 21 January 2017

No R.A. R.B. R.C. R.D. R.G. R.I. R.F.

Bahasa Inggris 
1/Mn/30/MN

P. Pancasila & Ke-
WNan/Mn/30/HT

Waktu

Pengantar I. E. Mi-
kro/Mn/30/NRR

Ekonomi Mana-
jerial/Mn/21/HH

Manajemen 
UKM/Mn/10/US

Kecerdasan Bu-
atan/TI/9/AM

Teknik Riset 
Operasi/TI/4/PS

Bahasa Indo-
nesia/TI/1/SR

Sist. Pendukung Ke-
putusan/TI/11/HG

::   JADWAL U T S (Ujian TENGAH Semester) Kelas Karyawan-B   ::
::   STMIK-IM & STIE STAN IM  -  Semester Ganjil 2016/2017/1   -   Hari Sabtu, 14 Januari 2017 & 21 Januari 2017   ::

Matrik & Ruang 
Vektor/TI/7/DS

Manajemen Ope-
rasi/Mn/8/EJ

Manajemen Stra-
tegik/Mn/1/NH

1 13.00 - 14.40
Matematika Ekono-

mi/Mn/30/DS

Waktu

2 15.00 - 16.40

4 19.00 - 20.40

3 17.00 - 18.40

1 13.00 - 14.40

2 15.00 - 16.40

Kewirausahaan/ 
Mn/28/TAS

Pengantar Bisnis/ 
Mn/32/DDO

Komunikasi Bis-
nis/Mn/11/KEP

Manajemen Keuang-
an 1/Mn/20/DRS

Sistem Jaringan 
Komputer/TI/7/PH

Pengantar Tekno. 
Inf./Mn/15/MAR

Logika & Algorit-
ma/TI/1/MAR

Bahasa Inggris 1/ 
TI/1/SC

Pengolahan 
Citra/TI/1/II

Keamanan Informasi 
& Jaringan/TI/2/CC

Struktur & Organis-
asi Data/TI/7/MAR

Teori Eko. Ma-
kro/Mn/20/NRR

Komputer dlm Ma-
syarakat/TI/9/II

Perpajakan/ 
Mn/10/MMD

Sistem & Arsitektur 
Komputer/TI/7/HG

Sistem Digi-
tal/TI/3/PS

Manaj. Pemasaran 
I/Mn/10/NH

Matematika 
Diskrit/TI/8/SS

Data Mining/TI/6/CKalkulus 1/TI/1/DS

Etika Bisnis dan 

Profesi/Mn/25/RR

Pengantar Sistem 

Informasi/Mn/22/PH

MK STIE-STAN-IMMK STMIK-IM

Akuntansi 

Manajemen/Mn/0/HH

Soal diambil pada SABTU, 14 Januari 

2017, jam 16.00-20.00 wib di 
R.BAAK. Pengambilan Soal dg 

SYARAT menunjukkan KARTU UJIAN 
UTS. Jawaban dikumpulkan PALING 

LAMBAT 7 hari atau Sabtu, 21 
Januari 2017, jam 16.00-20.00 di 

R.BAAK.

Penjaminan Mutu Per. 

Lunak/TI/15/CC

Pengemb. Apli. Basis 

Desktop/TI/7/ARH

Sistem Basis 

Data/Mn/43/YWAR

Perilaku 

Organisasi/Mn/20/SS

Teknik Kompilasi/TI/ 

9/YWAR

Analisis Proses 

Bisnis/Mn/37/EJ

Manajemen Bisnis 

Jasa/Mn/36/NH

Testing & Implementasi 

Sistem/TI/10/YWAR

Pemrograman 

Jaringan/TI/4/BC

Bahasa Indonesia/ 

Mn/38/SR

JADWAL UJIAN TENGAH SEMESTER (2 minggu) – Kls KRY-B
Sabtu, jam 13.00-14.40, 15.00-16.40, 17.00-18.40 & 19.00-20.40

CONTOH
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NILAI UTS (UJIAN TENGAH SEMESTER)

CONTOH

Diselenggarakan bagi yang belum mengikuti Ujian
UTS terjadwal. Biasanya 2 minggu setelah Ujian
terjadwal.

Dikenakan biaya Rp. 100,000,-/mk.

Menunjukkan keterangan/alasan tidak ikut Ujian
terjadwal, Mis. surat tugas, surat dokter, dll.

Menunjukkan Kartu Ujian UTS & Pendaftaran di R.
BAAK & Bag. Keuangan.

Informasi Pendaftaran & Jadwal Ujian Susulan di
tampilkan di aim.stan-im.ac.id

28
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Kuliah 6 (enam) 
pertemuan 

sebelum UAS

30
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31

KARTU UJIAN UAS  SYARAT MUTLAK IKUT UAS

Jika Nama Anda tidak tercetak/tidak ada, bisa jadi
Anda belum berhasil Perwalian/KRS. Hubungi Jurusan
untuk Perwalian Ulang

CONTOH

:: Jadwal Ujian AKHIR Semester STMIK-IM & STIE-STAN-IM :: Minggu 1

:: Kelas Karyawan - A :: Sem. Genap 2015/2016/3 :: Mulai Senin, 6 Maret 2017 s/d Jumat, 17 Maret 2017 ::

Hari Senin Selasa Rabu Kamis Jumat

Tanggal 06-March-2017 07-March-2017 08-March-2017 09-March-2017 10-March-2017

Waktu 17.00 - 18.40 17.00 - 18.40 17.00 - 18.40 17.00 - 18.40 17.00 - 18.40

Ruang Ujian/Kapasitas

A/35 Cadangan R.B. & R.D. P. Agama Islam/SI.TI/40/CAH Sist. Inf. Manajemen/Mn/29/NR Man. S.D. Manusia/Mn/35/MIB

B/35 Perilaku Konsumen/Mn/40/NH Manaj. Pemasaran 2/Mn/30/NH Teori Org. & Peri. Org./SI/9/NR Sistem Waktu Nyata/TI/36/AG

C/35 Bahasa Inggris 2/SI.TI/32/SC Analisis Proses Bisnis/SI/13/S Sist. Inf. Geografis/SI.TI/31/C

D/35 Sistem Inf. Akuntansi/Ak/44/AH Komputer Grafik/TI/29/II e-Bisnis/SI/17/DA Anggaran Perush./Ak.Mn/98/ES

E/35 Seminar Manajemen/Mn/17/IAS

H/35

G/27 Stand. Pelaporan Keu./Ak/24/TAS Kalkulus 2/SI.TI/26/DS

I/27 Statistik Bisnis 2/Mn/19/HW Sis.Man. Basis Data/SI.TI/4/HG

F/18 Man. Proyek PL/TI/SI.TI/5/HG

LB/36 P. Apli. B. Web/SI.TI/36/MAR Pemrograman Game/TI/19/TW Aplikasi Komputer/Mn/23/HW Apli. Kom. Akuntansi/Ak/45/RK

P. Agama Islam/Mn/51/CAH

Anggaran Perush./Ak.Mn/98/ES

Bahasa Indonesia/Ak/55/SR Akuntansi Pajak/Ak/50/MMD Auditing 2/Ak/46/PHFD

Budaya Organisasi & 

Kepemimpinan/Mn/40/TK
Seminar Akuntansi/Ak/49/FR

Pengantar 

Perpajakan/Ak/53/MMD

NIM : 3815620** cadangan di L.K.

32

JADWAL UJIAN AKHIR SEMESTER (2 minggu) – KRY-A
Senin s/d Jumat, jam 17.00-18.40 & 19.00-20.40

CONTOH
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CONTOH

JADWAL UJIAN AKHIR SEMESTER (2 minggu) – KRY-B
Sabtu, jam 13.00-14.40, 15.00-16.40, 17.00-18.40 & 19.00-20.40

List Mata Kuliah yg UAS-nya di Take-Home-Test. Di karenakan keterbatasan waktu & terlalu banyaknya pengambilan mata kuliah.

Hari Sabtu #1 : 11 March 2017

No R.A. R.B. R.C. R.D. R.G. R.I. R.F.

Statistik Bis. 1/Mn/2/HW

Fisika Dasar/TI/3/HW

M. Penelitian/Mn/16/TK

Seminar Man./Mn/3/TK

Hari Sabtu #2 : 18 March 2017

No R.A. R.B. R.C. R.D. R.G. R.I. R.F.

::   JADWAL  U A S  (Ujian AKHIR Semester) Kelas Karyawan-B   ::
::   STMIK-IM & STIE STAN IM  -  Semester Ganjil 2016/2017/1   -   Hari Sabtu, 11 Maret 2017 & 18 Maret 2017   ::

Waktu

1 13.00 - 14.40
Matematika Ekono-

mi/Mn/32/DS
Matrik & Ruang 
Vektor/TI/8/DS

Komputer dlm Ma-
syarakat/TI/10/II

Manajemen Ope-
rasi/Mn/10/EJ

Manajemen Stra-
tegik/Mn/2/NH

2 15.00 - 16.40
Bahasa Inggris 
1/Mn/32/MN

3 17.00 - 18.40
Pengantar I. E. Mi-
kro/Mn/33/NRR

Manaj. Pemasaran 
I/Mn/12/NH

Matematika 
Diskrit/TI/9/SS

Kalkulus 1/TI/2/DS Data Mining/TI/7/C

Teori Eko. Ma-
kro/Mn/22/NRR

Sist. Pendukung Ke-
putusan/TI/15/HG

Perpajakan/ 
Mn/15/MMD

Sistem & Arsitektur 
Komputer/TI/7/HG

4 19.00 - 20.40
P. Pancasila & Ke-
WNan/Mn/32/HT

Ekonomi Mana-
jerial/Mn/24/HH

Manajemen 
UKM/Mn/11/US

Kecerdasan Bu-
atan/TI/13/AM

Teknik Riset 
Operasi/TI/3/PS

Sistem Digi-
tal/TI/5/PS

Waktu

Bhs. Indonesia/ 
TI/3/SR

Soal diambil pada SABTU, 11 
Maret 2017, jam 16.00-20.00 
wib di R.BAAK. Pengambilan 

Soal dg SYARAT menunjukkan 
KARTU UJIAN UAS. Jawaban 

dikumpulkan PALING LAMBAT 
7 hari atau Sabtu, 18 Maret 

2017, jam 16.00-20.00 di 
R.BAAK.

MK STMIK-IM MK STIE-STAN-IM

Penjaminan Mutu Per. 
Lunak/TI/19/CC

Pengemb. Apli. Basis 
Desktop/TI/9/ARH

Sistem Basis 
Data/Mn/50/YWAR

Manajemen Bisnis 
Jasa/Mn/42/NH

Etika Bisnis dan 
Profesi/Mn/25/RR

Testing & Implementasi 
Sistem/TI/11/YWAR

Pemrograman 
Jaringan/TI/6/BC

Bahasa Indonesia/ 
Mn/41/SR

Perilaku 
Organisasi/Mn/24/SS

Pengantar Sistem 
Informasi/Mn/25/PH

Teknik Kompilasi/TI/ 
11/YWAR

Analisis Proses 
Bisnis/Mn/42/EJ

34

NILAI AKHIR UTS, UAS, QUIZ, TUGAS & PRESENSI
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35

K/T = Kosong/Tidak Lengkap variabel 
penilaiannya. 
Misalkan belum mengumpulkan 
Tugas, tidak ikut Quiz, 
UTS, UAS atau lainnya.

Hubungi Dosen ybs secepatnya

CONTOH

NILAI AKHIR UTS,UAS, 
QUIZ/TUGAS & ABSENSI

Ujian Susulan UAS
Diselenggarakan bagi yang belum mengikuti Ujian

UAS terjadwal. Biasanya 2 minggu setelah Ujian
terjadwal.

Dikenakan biaya Rp. 100,000,-/mk.

Menunjukkan keterangan/alasan tidak ikut Ujian
terjadwal, Mis. surat tugas, surat dokter, dll.

Menunjukkan Kartu Ujian UTS & Pendaftaran di R.
BAAK & Bag. Keuangan.

Informasi Pendaftaran & Jadwal Ujian Susulan di
tampilkan di aim.stan-im.ac.id

36
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37

Di lihat di SIAP [Sis. Inf. Akdmk TerPadu] & di cetak oleh Program Studi

38
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39

Dicetak dan dikeluarkan oleh Ketua Prodi masing-masing

CONTOH

Surat Keterangan Masih Kuliah40

Mengisi form permohonan dg syarat telah melakukan 

Perwalian pada semester tersebut.

CONTOH
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R.E
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RUANG PARKIR

JL. JAKARTANot-Scaled

Denah Kampus

R.F

Lab.Komputer Kecil 
10 PC

Lab. 
Komputer 
Besar 40 PC

R. Puskom

Antena Internet

AIM

42kunjungi kami di 
http://www.stmik-im.ac.id/

http://akademik.stmik-im.ac.id/

http://www.stan-im.ac.id/
http://akademik.stan-im.ac.id/

http://aim.stan-im.ac.id

http://aim.stmik-im.ac.id

http://elearning.stmik-im.ac.id

http://yosnex.wordpress.com

http://www.stmik-im.ac.id/
http://akademik.stmik-im.ac.id/
http://www.stan-im.ac.id/
http://akademik.stan-im.ac.id/
http://aim.stan-im.ac.id/
http://aim.stmik-im.ac.id/
http://elearning.stmik-im.ac.id/
http://yosnex.wordpress.com/
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